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[bookmark: _GoBack]科研实验中心多媒体会议室使用申请表
	申请使用时间
	    年   月    日    时   分   —    时    分

	申请人
（签字）
	
	联系方式
	

	事    由
	


	使用人员
（共计  人）
	

	学院负责人
意见
	

年      月      日

	会议室
管理人员
（签字）
	

                       年      月      日

	注意
事项
	1.会议室使用必须提前一周（及以上）进行预约，以免与其他人的使用时间重叠，纸质版申请表交由科研实验室留档管理。
2.会议室预定成功后，领取钥匙。会务工作由使用单位负责，自备电脑（带HDMI接口）。
3.会议结束后，使用单位负责打扫卫生、关闭多媒体、检查水电门窗，整理完毕后离开会议室，钥匙交还科研实验室C619。

	管理人员
	于  洋
赵国艳
	联系电话
	13331712996
15944250158



